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Wie komme ich zum E-Portal 

Wenn Sie unsere Web-Site aufrufen, finden Sie direkt auf der ersten Ansicht rechts den Zugang zum E-
Portal. Jetzt auf das weiße Feld „HIER ENTLANG“ drücken, und Sie werden auf das E-Portal umgeleitet. 

 

Wenn Sie zum ersten Mal das E-Portal besuchen… 

Hier können Sie sich für das E-Portal autorisieren. Um die FunkƟonen des E-Portals nutzen zu können, 
müssen Sie sich beim ersten Besuch registrieren. Die Registrierung können Sie über die OpƟon oben 
links „Registrieren“ akƟvieren. 

BiƩe füllen Sie alle Felder vollständig und korrekt aus. Um Ihre Angaben zu validieren, fügen Sie in dem 
letzten Feld als Nachweis Ihren Eintragungsschein ein. Nachdem wir Ihre Daten erfolgreich überprüŌ 
haben, erhalten Sie per Email Ihre Anmeldekennung mit dem Einmalpasswort, welches Sie während 
der ersten Anmeldung ändern müssen. 

Email 
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Startansicht 

Nach erfolgreicher Anmeldung öffnet sich die Startseite. 

 

Alle von Ihnen angelegten Formulare werden hier mit ihrem aktuellen Status angezeigt. 

        Das Formular ist angelegt – noch nicht an die VNEW versendet (Entwurf) 

      Das Formular wurde an die VNEW versendet – Prüfung VNEW offen 

 Das Formular wurde von Ihnen versendet und von Ihnen wieder zurück gezogen 

        Das Formular wurde von der VNEW geprüŌ und genehmigt 

       Das Formular wurde von der VNEW geprüŌ und wegen inhaltlicher mängel  
          abgelehnt 

Folgende AkƟonen können nun mit den Formularen ausgeführt werden. 

Ansicht der Formulardaten im PDF- FormblaƩ 
 

Listenansicht der eingetragenen Werte. Am Ende der Liste wird die Begründung angezeigt, 
warum das Formular von der VNEW abgelehnt wurde. 

Wiederverwenden und überarbeiten eines Formulars z.B. nach einer Ablehnung 

 
Bearbeiten eines Formulars (nur im Modus möglich) 

 
Einreichen eines Formulars bei der VNEW (Von Status nach   ) 

 
Zurückziehen eines zuvor bei der VNEW eingereichten Formulars 
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Die Kundenseite

 
Auf der Kundenseite können Sie Ihre Kunden verwalten. Über den AkƟonsknopf   
können neue Kunden angelegt werden. 

 

 

Nachdem Sie den Kunden angelegt haben, können Sie über den AkƟonsknopf „Neues 
Formular“ dem ausgewählten Kunden Formulare zuweisen. Aus der nun folgenden Liste wird das 
gewünschte Formular gewählt. 
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Nach der Auswahl öffnet sich das gewählte Formular und die Formulardaten können eingeben werden. 

Formulare 

 

Das Formular kann jederzeit mit dem AkƟonsknopf gespeichert werden. Das 
Formular wird auf der Startseite oder der Kundenseite als Entwurf abgelegt und kann jederzeit 
weiterbearbeitet werden.  
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Folgende Bearbeitungsmöglichkeiten können mit den Formularen jetzt ausgeführt werden.   

 

 

Formularansicht im PDF- FormblaƩ  

Tabellarische Ansicht der eingegebenen Werte 

Wiederverwendung eines Formulars mit Werten z.B. nach Ablehnung 

Bearbeitung eines Formulars 

Einreichen (versenden) des vollständig ausgefüllten und unterschriebenen Formulars an die 
VNEW 

Zurückziehen eines bereits eingereichten Formulars (erst nach Einreichung möglich) 


